
 

 
GOVERNO DO ESTADO DO PARÁ 

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO ORÇAMENTO E FINANÇAS 
Fundo de Desenvolvimento Econômico do Estado do Pará – FDE 

 

Modelo de Prestação de Contas de Convênio com a SEPOF 

INSTRUÇÕES GERAIS 

• No momento da entrega da prestação de contas só será protocolado a 
prestação de contas que estiver completa com todos os itens obrigatórios 
citados abaixo: 
 

� Item 01 ao Item 10 - são obrigatórios 
� Item 11 ao Item 14 - quando houver necessidade 

 

• Manter a ordem dos itens conforme figura abaixo: 

 Item 13 

Item 12 

Item 11 

Item 10 

Item 09 

Item 08 

Item 07 

Item 06 

Item 05 

Item 04 

Item 03 

Item 02 

Item 01 

Ofício de 
Encaminhamento de 
Prestação de Contas 
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SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO ORÇAMENTO E 
FINANÇAS 
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- Modelo de Prestação de Contas de Convênio com a SEPOF -  

 

Ofício de Encaminhamento de Prestação de Contas 

Ofício Nº       

     ,    de       de      

 

A Senhora, 
Inah Tobias Silveira 
Fundo de Desenvolvimento Econômico – FDE 
Diretora / SEPOF 
 

Senhora Diretora 

Encaminho à V. Sa. documentação de Prestação de Contas Final referente ao 
Convênio Nº       firmado entre o Governo do Estado do Pará através do Fundo de 
Desenvolvimento Econômico do Estado do Pará – FDE e a Prefeitura Municipal de 
     . 

Anexas cópias dos seguintes documentos: 

Item 01 - Ofício da entrega da Prestação de Contas ao TCE; 
Item 02 - Demonstrativo da Execução da Receita e Despesa; 
Item 03 - Relação de Pagamentos; 
Item 04 - Relatório de Execução Físico-Financeira; 
Item 05 - Notas de Empenho e Autorizações de Pagamento; 
Item 06 - Notas Fiscais e Recibos; 
Item 07 - Extratos de Conta Corrente e Extratos de Aplicação Financeira (se houver) 
Item 08 - Edital da Licitação, Adjudicação, Homologação e Contrato com Empresa; 
Item 09 - Relação de Bens Permanentes Adquiridos, Construídos ou Produzidos; 
Item 10 - Declaração de Aceitação Definitiva da Obra; 
Item 11 - Termo de Dispensa ou Inexigibilidade da Licitação (se for o caso); 
Item 12 - Demonstrativo de Despesa com equipamentos (se houver); 
Item 13 - Demonstração de Despesa com mão-de-obra (se houver); 
Item 14 - Comprovante de Devolução de Saldo existente em Conta Corrente e/ou 

Aplicação Financeira (se houver). 
 
Atenciosamente, 

 
____________________________ 

      
Prefeit  Municipal de       

Telefone: (   )       Endereço:       E-mail:       
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Item 

01 

 
Ofício da entrega da Prestação de Contas ao TCE 

(com etiqueta do protocolo) 

 

 

Anexar o ofício de entrega da Prestação de Contas ao TCE junto a esta página 
conforme figura abaixo. 

 

 

Ofício da entrega da 
Prestação de Contas ao TCE 
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Item 

02 
 

Demonstrativo da Execução da Receita e Despesa 
 

EXECUTOR: Prefeitura Municipal de       CONVÊNIO Nº       

R E C E I T A D E S P E S A 

Valores Recebidos do FDE       Total das despesas realizadas 
(conforme Relação de 
Pagamentos) 

      

Contrapartida – Recursos Próprios         

Rendimentos de aplicação 
financeira: 

      Saldo (recolhido / a recolher):       

TOTAL       TOTAL       

 

 

_____________________________ 

Executor:       

Cargo:       

 

 

_____________________________ 

Responsável pela Execução:       

Cargo:       
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Item 

03 
Relação de Pagamentos 

Recursos- 
1-Concedente 
2- Executor/Contrapartida 
3-Rendimentos/Outros 

UNIDADE EXECUTORA: 

Prefeitura Municipal de       

 
CONVÊNIO Nº 

      

Nº 
de  
Or
de
m 

Ori-
gem  
de 

Recur
sos 

Credor 
CNPJ 
CPF 

Nat.  
Desp. 

CH 
OB 

Data 

Título 
de 

Crédit
o 

(NF, 
Recib
o) 

Data Valor 

01                                                       

02                                                       

03                                                       

04                                                       

05                                                       

06                                                       

07                                                       

08                                                       

09                                                       

10                                                       

11                                                       

12                                                       

13                                                       

14                                                       

15                                                       

16                                                       

17                                                       

18                                                       

19                                                       

20                                                       

TOTAL       

 

 

_____________________________ 

Executor: 

      

Cargo:       

 

 

_____________________________ 

Responsável pela Execução: 

      

Cargo:       
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Item 

04 
Relatório de Execução Físico-Financeira 

Convênio nº       Executor: 
Prefeitura Municipal de       Período de:        a       

 
 

  Físico 
 

Meta Etapa Descrição 
 

Unid. 
No período Até o período 

 

 Fase   Prog. Exec. Prog. Exec. 

                                                
                                                
                                                
                                                

                                                

                                                

                                                

                                                

                                                

                                                

                                                

                                                

                                                

                                                

                                                

Total                                

Financeiro (R$ 1,00) 

 Realizado no Período Realizado até o Período 
Meta 

Fase Concedente Exec. Outros Total Concedente Exec. Outros Total 
                                                            

                                                            

                                                            

                                                            

                                                            

                                                            

                                                            

                                                            

                                                            

                                                            

                                                            

                                                            

                                                            

                                                            

                                                            

      Total                                            

Executor:       Responsável pela Execução:         

Parecer Técnico:       
 

Parecer Financeiro:       

Aprovação do Ordenador da Despesa 
Local e Data:      ,                         

Assinatura 
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Item 

05 
 

Notas de Empenho e Autorizações de Pagamento 

 

Observações: 

• Seguir Natureza de Despesa orientada no termo do convênio 

 

Atenção para a seqüência desejada: 

 
Autoriz. Pagto 03 

 Autoriz. Pagto 02 

 Autoriz. Pagto 01 

Nota de Empenho 03 

Nota de Empenho 02 

Nota de Empenho 01 
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Item 

06 
 

 

Notas Fiscais e Recibos 

 

Observações: 

• Notas Fiscais devem estar com validade em dias; 
• Recibo deve conter o número da Nota de Empenho, da Autorização de 

Pagamento e da Nota Fiscal a qual ele se refere; 

 

Atenção para a seqüência desejada: 

Recibo 03 

Recibo 02 

Recibo 01 

Nota Fiscal 03 

Nota Fiscal 02 

Nota Fiscal 01 
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Item 

07 
 

Extratos de Conta Corrente e  

Extratos de Aplicação Financeira (se houver) 

 

Observações: 

• O extrato deve ser de todo período do convênio, organizado em seqüência 
cronológica (da menor data para a maior data); 

 

Atenção para a seqüência desejada: 

 

 

Extrato Aplicação - Mês 03 

 Extrato Aplicação - Mês 02 

 Extrato Aplicação - Mês 01 

Extrato da Conta - Mês 03 

 Extrato da Conta - Mês 02 

 Extrato da Conta - Mês 01 

 



Contrato com Empresa 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DO PARÁ 
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO ORÇAMENTO E FINANÇAS 
Fundo de Desenvolvimento Econômico do Estado do Pará – FDE 
 
- Modelo de Prestação de Contas de Convênio com a SEPOF - FDE -  

 

Item 

08 
 

Edital da Licitação, 

Termo de Adjudicação, 

Termo de Homologação e 

Contrato com Empresa Vencedora. 

 

Observações: 

• Não é necessário enviar todo processo licitatório, basta enviar apenas os 
documentos citados acima. 

 

 

Atenção para a seqüência desejada: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Homologação 

Adjudicação 

Edital de Licitação 
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Item 

09 
 

Relação de Bens Permanentes Adquiridos,  

Construídos ou Produzidos 

Unidade Executora 

Prefeitura Municipal de       

Convênio Nº 

      

Nº 
Doc. 

Data Especificação Quant. Valor Unit. Total 

                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    

                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    

Total Geral       

 

 

_____________________________ 

Executor:  
      

 
Cargo:       

 

 

____________________________ 

Responsável pela Execução:  
      

 
Cargo:       
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Item 

10 
 

Declaração de Aceitação Definitiva da Obra 

 

Tendo em vista o que determina a cláusula de Prestação de Contas do Convênio nº 

     , celebrado pela Secretaria de Estado de Planejamento, Orçamento e Finanças através 

do Fundo de Desenvolvimento Econômico - FDE e pela Prefeitura Municipal de      , declaro 

aceitar em caráter definitivo a(o) obra/serviço executado, estando tudo dentro das 

especificações exigidas e de acordo com o Plano de Trabalho, previamente aprovado pelo 

Concedente. 

 

                                              ,    de       de      

 

 

 

________________________________________ 

Assinatura 

Prefeit  Municipal de       

 

 

 

 

 

 

 

 

 


